 MINISTERE DE LA FORMATION
. PROFESSIONNELLE

Y

'DIRECTION DE L'ADMINISTRATION
GENERALE

SOUS-DIRECTION DU MATERIEL ET
DE LA MAINTENANCE

N° 41 /MFP/DAG/SDMM/82,

REPUBLIQUE ALGERIENNE
DEMOCRATIQUE ET POPULAIRE

Alger, le 3 Janvier 1983

NOTE CIRCULAIRE, RELATIVE A LA GESTION

D'UTILISATION ET LA MAINTENANCE DES MATERIELS

COMPOSANT LES PARC-AUTOMOBILES DES STRUCTURES

DE FORMATION PROFESSIONNELLE

Par circulaire N° 242/82/SM du 22/09/1982,
Monsieur le Ministre des Finances a en application de la circu-
laire N° 129,CAB.PM du 9 Juillet 1979 de Monsieur le Premier
Ministre, bien voulu rappeler les régles générales, relatives
a la gestion des parc-automobiles des Administrations Publiques
de 1'Etat et des Etablissements Publics a caractére administratif,.

Je saisis cette occasion pour fixer les

prescriptions qui devront présider a la gestion, l'utilisation et
N tha maintenance des moyens des pards automobiles des structures

Placées sous tutelle du Ministére de la Formation Professionnelle,

Je vous invite a veiller a la stricte application

N

de ces principed et j'inwiste sur 1l'absolue nécessité de se

montrer rigoureux en matiére de gestion des véhicules automobiles

administratifs,
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A - DE L'ACQUISITION DU VEHICULE

Référence: Circulaire N° 462 du 26 Janvier 1981 du
Ministére des Finances.

Cette circulaire a laissé la faculté aux
départements ministériels, et aux wilayas agissant en tant que
services a gestion déconcentré, de procéder directement aux acqui-
sitions et reglements y relatifs de leurs matériels automobiles,
carburants et pneumatiques.

Ces opérations interviennent dans le
réspect de la réglementation régissant les marchés publics
( Décret N° 82.145 du 10 Avril 1982 ) et dans le cadre des déci-
sions interministérielles fixant la composition théorique des
Parcs automobiles établies en application du Décret 66,21 du
11 Janvier 1966.

Les engagements de dépenses, soumis préa-
lablement au visa du Contrbleur Financier seront, dans tous les
cas, accompagnés d'une situation de parc automobile visée par la
Direction des Affaires Domaniales et Fonciéres afin qu'aucune
acquisition nouvelle ne puisse intervermir en exédent de la dota-
tion théorique du parc, telle que fixée par les services compé-
tents du Ministére des Finances, *©

B - DE L'INVENTAIRE DU MATERIEL

Référence: Circulaire N° 4335,MFP,DAG/SDMM du 12/5/198

)

Le véhicule une fois récéptionné, le ser-
vice géstionnaire devra procéder a sa prise en charge sur les
registres reéglementaires et une fiche d'article ouverte au fi-
chier central a la division "D¥,




Le matériél accompagnant le véhicule
( Crick - boite & outils - roue de secours etc ... ) sera égale-
ment inscrit sur les registres d'inventaires, des entrées généra-
les et des fiches d'articles ouvertes aux divisions corgéspondantes.

Pour mémoire, je rappelle que chaque maté=
riél automobile mani de son équipement normal est considéré comme

A

un tout inscriptible a 1l'inventaire sous le méme numéro.

I1 conviendra, lorsque les pneumatiques ou
les batteries d'origines sont changés, de mentionner leur mise a
la réforme en marge du registre d'inventadre et en regard du numé-
ro sous lequel est inscrit le véhicule,

Les piéces de rechanges et accessoires
acquis en supplément feront l'objet d'une inscription distrincte.

C - DE L'IMMATRICULATION DU VEHICULE

Référence: Décret N° 66,21 du 11 Janvier 1966.

Aux termes de 1l'article 3éme du Décret
66.21 du 11 Janvier 1966, les véhicules automobiles des parcs de
1'état et des établissements sont immatriculés a la diligence du
Ministére des Finances - Direction des Affaires Domaniales et Fon-
ciéres - dans la limite stricte de la dotation théorique telle
qu'elle est fixée par la Direction @é&nérale du Budget.

Dés récéption du véhicule neuf, une deman-—
de d'immatriculation est introduite auprés de la Direction de
1'Administration Générale - Sous-Direction du Matériel et de la
Maintenance - en la forme d'une fiche déscriptive dont le modele
est donné en annexe, :




Le nunéro d'immatrtculation c¢ivil, sera
provisoirement repris en blanc sur fond rouge.

/spécial A la récéption du récépissé/de déclaration
délivré par les services des domaines, 1l sera confectionné et ap-
posé les plagues reéglementaires d'immatriculation,

I1 est rappelé A ce sujet que les séries
domaniales comportent un numéro dtidentification de cing (05)
chiffres qui doit &tre reproduit sur les plagues avant et arriére
du véhicule par des caractéres de couleur blanche sur fond réfléc-
torisé rouge ( Référence : Arrdté du 20 Janvier 1973.J0.N° 19 du
6 Mar 1973 ).

D - DU PERIMETRE DE CIRCULATION

Référence: Décret 66/21 du 11 Janvier 19266

Les récépisscs spéciaux de déclaration dé-
livrés en application de ltarticle 3 du Décret 66.21 du 11/01/1966
précisent le nérimetre dans lequel le véhicule est autorisé a cir-
culé,

Ce périmetre cst généralement celul de 1a
Daira ou de 1la Wilaya m&is ne pourra s'étendre & plusieurs wila-
yas ou & l'ensemble du territoire national,

Toutefois, afin de ne pas entraver le fonc-
tionnemant des services publics, un ordre de mission signé par le
résponaable au niveau de la wilaya permettra l'utilisation du vée-
hicule en dehors du périmetre autorisé ( Voir paragraphe ordre de
missions ).

B — DE L'AUTORISATION DE CIRCULER

Référence: Ordonnance 67,130 du 22 Juillet 1987

/e




Les véhicules de plus de 1000Kg du type mi-
crobus ou autobus devant transporter du personnel cu des éléves
devront &tre dotés dl'une autorisation de circuler délivrée par le
Ministére des Transports - Direction des Transports - Sous-Direc-—
tion des Transports de Voyageurs.

Une demande, appuyde des piéces suivantes
sera introdulte auvpres de ce service,

~ Phetocopie du récépissé de déclaration spéciale,

- Indication des horaires ainsi que des itinéraires a
desgervir,

~ Indication du régime de travail { ou des visites )
pratiquéas par 1le personncl ( ou des &léves ).

F o~ DU CARNET D'EITRETTIEN

Tout véhicule utilisé d'un poids supériemr
a 1000 Kg devra &tre d0té d'un carnet dlentretien délivré par
ltingénieur des mines de la wilaya.,

Ca carnet, visé une Fois par an par l'ingé-
niéur des mines, attestera du bon état physique du véhicule.

G = DE L'ASSURANCE DU VEBHICULE

-

Pour assurer contre les risques { accidents
et autres incidents ) le véhicule et les personnes transportés,
des crédits sont ouverts annuellement aux budgets de fonctionne~
mént des Etablissencnts de Formation Professionmelle,

Tl v a lieu de veiller A ce gu'aucun véhi-
cule ne circule stil nfestmuvert par une police dlassurance,

Bn cas dtaccident ou d'incidents survenu &
un vahicule ron assuré au moment du sinistre, la résponsabilité
du Directeur d'Etablissement demeure entiére et une action racur-
soire & son encontre peut 8tre éxercer en vue de réparer le préju-—
dice causé 1ltétat.



En cas dtaccident ou d'incident, =t en
plus des documents devant &tre transmis a la société auprés de
laguelle est souscrite la pelice d'assurance, un rapport Circons—
tancié devra &tre 2tabli et transmis a la Direction de 1'Adminis-
tration Générale - Scus—-Direction du Matériél ot de la Maintenance,
darns les 45 Heures qul suivent le sinistre.

H - DU CARNET bl BORD

Ré&férence: Circulalre X¥° 2297,.F,.D0 du 28 Juillet 1965
de la =résidence.

Aux termes de la circulaire ci-dessus réw-
Férenciée, tous les vaékicules de 1'&tat ot des Atablissements pub-
lics sont obligatoirement dotés d'un carnet de bord sur leguel se-
ront régulidérement mentionnés

H

Les heures de départ et de retour.,

Le nombre de kilometres parcouru par jour.

Les noms — Prénoms de l'utilisateur du véhicule,
Le visa hébdomadaire du résponsable du parc.

La date et le numéro de ltordre de mission.

f

{

§

LI — DU DOSSIER DU VEHICULS

~

&fFépence:Circulaire ¥° 2814.DF7, P dul7 Mai 1976.

=

- Sous la régponsabilité du Chef de ser-
vice administratif et financier, i1 sera ocuvert un dossier par vé-
hicule, composé des pieces suivantes

- Décision ou toutes piéces attestant de 1'affectation
ou de 1tacquisition du véhicule,

- Thotocoplie du récépissd spédial de déclaration.

- Copile de 1a Ffiche déscriptive du véhicule,

- Contrat de souscription de la police dlassurance.

- Une fiche ou seront inscrites toutes les réparations
effectudes,

e
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~ Copie des rapports d'accidents/incidents.
~ Copie de tuute corréspondance relative au véhicule,

En cas de mutation du véhicule décidée
par l'Administration Centrale, ce dossier, aprés inventaire des
piéces le composant, sera transmis & l'24tablissenent bénéficiai-
re de L'aflfectation.

J =~ DbE5 CONDITIONS D'UTTLISATION DU VEHICULE

Reférence: Circulaire présidentielle H°® PR.S5G.C083
DBC du 31 Juillet 19282,

: Tl est rappeld cque les véhicules de
1'état et desétablissements publics ne peuvent 8tre utilisé gque
cans le cadre des taches administratives et gqu'aucunce personne
étrangére 2 la mission pour lequel le véhicule est e service ne
peut 8tre transpogtée,

Toute utilisation d'un véhicule adminis-
tratif pour des besoins personnels ou en dehors des heures de ser-
vices est totalement a proscrire et tout contrévemant se verra
ganctionné gquel que soit son grade ou sa fonction,

De plus, tout véhicule ne pourra &tre
conduit que par un agent spécialement recrufé & cet effet.( Con-— .
ducteur Auto 1ére ou 2&me Catdgoric J.

X « DE LUEHTRUTIEN ET D& LA MATHNTEWANCE

Tout corductsur auto, auguel sera affecté
un véhicule, aura a charge de veiller a son enteegien,

I1 devra procéder,aux vidanges, graissa-—
ge- lavages de fagon régulierc et consigner cecux—cl sur le carnet
de bord attache au véhicule,

Bn ce qui concernc la protection du véhi-
cule, celui-ci, devra @tre remise tous 3@f les soirs dans wrn gara-
ge de 1l'établissement ou dans un local couvert,

e




Stagissant de la mainternance du véhicule,
des crédits de réparation sont anruellement /Aux budgets de fonc-
tionnement de l'établissement, /prévus

Des demances dlacquisition de piléces de re-
changes peuvent &8tre également introduite dang le cadre des Autori-—
sations §lobales d'Inportation { A.G.I. ) et dans le réspect des
délais prévus par la circulalre N° 3887 du 26/12/19817 de la
Direction des Equipaments,

L ~ DES ORDRES DE MISSIOHS

RéPorence: Décret N° 81,206 du 15 Aolg et ¥° 82,181
du 15 Mai 1982

Toute mission, comporitant ou non une inci-

doence financiérs devra donner licu & 1'2tablissement dtun ordre de
mission cobligatoirement signés par le résponsable hiérarchique,.

& - Par le Directeur d'éGtablissement pour
les agents exercant sous son autoritéd,

: B —~ Le Directeur du Travall ou 1c Sous-
Directeur do la Pormation Professionnelle pour les Directeyrs de
Centres F? sans éxceﬁtion aucune, les Directeurs d'Instituts ré-
glonaux et les agents exergant au sein des Spus-Direction de wila-

lays. s .

C = Par le Directeur <de l'Administration
Géndérals pour les Directeurs, do 1'EHEPE et des Instituts dont le
siége est A Alger,

Ces ordres de nissions seront =tablis en
cuatre {(04) &xemplaires avec pour déstination,

L'original : Sera remls ¢n Fin de mission,
visé par ltautorité contacte au service comptabilité pour &tab~
lissement du décompte déefinitif,

Le seopnnd éxemplalre: sera <¢lassd dans le
duplicata du mondat de paicment avec 1l'état de remboursement de
frais.,

e




Le trosiéme éxemplaire @ Sera classé dans

le dossier de ltagent.

Le quatriéme éxemplairce :Sera classé dans
un chrono " Miszions " ouvert speécialement & cet affet.

Un numéro dlordre, dont la série sera in-
interrompue pour toute 1l'année, sera donné au fur ¢t 4 mesure aux
ordras de mission.

M ~ REFORME DU VEHICULE

cs veéhicules hors d'usage qui ne peuvent
ni &tre utilisés directement, ni réomployés, ssront proposés a la
réforme et aliéngs par les servicse des Affaives Domaniales et
Foncieres de la Yilava,

Les ventes se feront aux enchéres publiques
et devront aveir lieu aprds publicmté et annonces, toutes procédig-

res gqui relevent de la compétence des services sus-mentionnés,

En général, la mise en réfprme peut &tre
demandée pour llune des raisons ci-aprés

Véhicule vé&tuste,

— VéhicHle acc%&@nté.

~ Véhicule incendié,

- Véhicule mécaniquement irrénarable.

1

A cot égard, il convient de rappeler

qutaux termes des dispesitions contenucs dans llinstruction Minis-
terielle N° 1015 du 235 Fevricer 1%382, émanant du Ministére des Flnan-

ces la durée du vie moyenne par type de véliicule est le suivante

-~ Véhicule éde Tourisme 1 B ammées
- Vé&hicules Utilitaire : 13 Années

"
o




- e -

Frifin, toute demands de réforme de védhiou-
le remplissant les conditions énumdrées ci-dessus devra 8tre accome
paguée dfun dossier qui comprendra les pi&éces suivantes :

1 — Rapport dlexperiise en cas dfaccoident.

1 - Rapport établi par les services de la protection civi--
l1¢c en cas dtincendie du véhicule,

1 —~ Fiche déscriptive du véhicule.

1 - Récépissé spécial de déclaration du véhicule ( Carte
grise domaniale ) ou & dé&faut original de la déclara-—
ratior de perte établi par les autorités compétentes
do wrilaya,

- Etat de consistance du matériel { modéle ci-joint ).

1 - ®rocés—verbal de remisc { Modéle ci~joint ). .

Des trabemissions de ce dossier, le maté-—
regl soumis 4 la réfprme devra faire 1'objet d'une immobilisation
totale,

En outre, ce matériél ne devra subir aucu-
ne modifigation dans sa consistance établic par les services des
Affaires Domaniales ot Fonciércs do wilaya,

Ltaccent cest mis sur la nécessité abscluc
pour tout établissement ou structurce de formation sous tuelle, de
mettre & la disposition de 1'Administration des Affaires Domaniales
et Foncieéres, les véhiculesg égedentaires qui devront 8tre alién&s
Par scs soins conformément aux dispositions du Décret 66.170 du
8 Juin 1866,

Le Sous~Drirecteur
C U 4w Hatdérisl et de 12 Maintenance

L

Signd: A . TAFAT



